INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -~

" Guatemala; 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes p
Ministerio de Cultura y Deportes r

Su despacho. 4

Estimada sefora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAROL ANTONIO CURPEREZ Cul: 2892 59684 0101

Ndmero de contrato: DGA-029-675-2023 .~ Acuerdo Ministerial: 445-2023 7

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 9997291-3

Namero de Factura: 2084915868 Serie: FF79C073 .~
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Julio.

Monto Total del Contrato Q. 14,838.31 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa: donde presta i . i
los servicios: RECURSOS HUMANOS i

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS

HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA ~
Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus /
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: |

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g
h)

Se apoyo en la creacién, alimentacién y actualizacion de la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales". '

Se apoyo en la realizacion de la calendarizacion para la actualizacion de la base de datos de las dnferentes dependenmas dela
direccion, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario”y 031 "Jornales".

Se apoy6 en la ubicacion de los expedientes segun sean requeridos para los distintos tramites de la Delegamén de Recursos
Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

Se apoyo en las otras 4reas de trabajo que conforman la Delegacion de Recursos Humanos, de los renglones presupuestanos 021
"Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

Se apoy6 en la reproduccion y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".

Se apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los
renalones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” v 031 "Jornales”.

Se apoy6 en la entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccién General de las Artes
Se apoyd en en la conformacion de los expedientes de los renglones presupuestarios 031 “Jomnales” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal.

"

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décuma Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAROL ANTONIO CUR PEREZ CuUl: 2992 59684 0101

Numero de contrato: DGA-029-675-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 9997291-3

Nimero de Factura: 2084915868 Serie: FF79C073

Honcrarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Manto Total del Contrato Q. 14,838.31 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conacimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Se brindd apoyo en la creacion, alimentacion y actualizacidn de la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

b) Se brindd r apoyo en la realizacidn de la calendarizacion para la actualizacion de la base de datos de las diferentes
dependencias de |a direccidn, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumeraric” y 031 "Jornales".

Se brindd apoyo en la ubicacién de los expedientes segun sean requeridos para los distintos tramites de la Delegacién de

Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

d) Se brindd apoyo en las otras areas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supermnmumeraric" y 031 "Jornales".

e) Se brindd apoyo en la reproduccion y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".

f)  Se brindd apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores,
de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supermnumerario” y 031 "Jornales".

g) Se brindd apoyo en la entrega de oficics y circulares a las dependencias que conforman la Direccién General de las Artes

h) Se brindd apoyo en en la conformacion de los expedientes de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 “Otras

i) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

c)

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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\ Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo ¢l siguiente:

Nombre completo del Contratista: YAROL ANTONIO CUR PEREZ CuUl: 2992 59684 0101

Numero de contrato: DGA-029-675-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 9897291-3

Numero de Factura: 2084915868 Serie: FF79C073

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q. 14,838.31 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANQS

Objetivos del Contrato: i .
“EL TECNICO"” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURS0S
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

Se alimento y actualizé la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones presupuestarios 021 "Personal

a) Supernumerario" y 031 "Jornales".

b) Se realizo la actualizcién de datos del periodo mayo-junio del presente afio en los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” 031 "Jomnales"y 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se realizo la ubicacién de los expedientes segun fue requeridos para los distintos tramites de la Delegacion de Recursos

° Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”.
Se realizd el archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031
"Jornales".

e) Se realiz6 la reproduccién y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario”

y 031 "Jornales".

f)  Seingreso y egreso los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

g) Se entregaron oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes

h)  Se apoyb en conformacién de los expedientes de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

i)  Se realiz6 el ordenamiento de los archiveros de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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